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Préparer un poster sur Power Point PC à partir d’un modèle à 50%
Méthode pour la mise en page d’un poster Power Point

· Ouvrir le « fichier-modèle » Power point.
· Vous pouvez saisir des textes directement dans ce fichier :

· Polices de caractères conseillées :
ARIAL, ARIAL NARROW, (et leurs déclinaisons, italique, gras…)

· Taille des caractères (poster à l’échelle 1/2) :
20 à 9 pts minimum, pour le texte courant ;
24 à 32 pts pour les titres niveau 1, etc…
44 pts (en moyenne) pour le titre général du poster (adapter selon la longueur du TITRE).
· Couleurs des textes pour une lisibilité maxi :

- Textes noirs, brun taupe, foncés en général, dans des blocs blancs ou pastel.
- Textes très clairs dans les blocs de couleur soutenue.
- Eviter ou limiter les dégradés et les grands aplats foncés (rendu aléatoire).

· Vous pouvez également récupérer des diapos créées dans d’autres fichiers Power Point en les transformant en images (éviter les fonds sombres).
Pour cela les « enregistrer sous … » : Métafichier Windows (*.wmf), 
Ces « diapos-images », ne pourront plus être modifiées dans le poster
· Insérer des images en utilisant le menu :
« INSERTION »  >>>  « IMAGE »  >>>  à partir du fichier … :
Images en format tif, drw, jpeg… Haute définition ; pour cela utiliser les fichiers sources.
Les images retouchées dans Photoshop doivent être aplaties et enregistrées en tif ou jpeg, avant insertion.

Pas de «copier-coller» mais utiliser «collage spécial» du menu édition ( «objet graphique Microsoft Office»
· Afin d’upgrader éventuellement la qualité de vos images et de vos schémas, pensez à retrouver les documents d’origine et nous les confier. En effet les insertions successives, dans Word ou Power Point, en détériorent la définition.
Pour éviter les confusions, n’apporter que des fichiers de Posters corrigés et définitifs pour l’impression
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