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QUE DIRE POUR PONCTUER
• Dictez juste les signes de 

ponctuation :  point, virgule, 
point d'interrogation, point 
d'exclamation, ouvrir la 
parenthèse, fermer la 
parenthèse, etc.

• Dites paragraphe pour 
ajouter un nouveau 
paragraphe.

• Dites à la ligne pour retourner à
la ligne.

QUE DIRE POUR FORMATER
Formatez le texte sélectionné en 
disant :
• Formater en gras
• Formater en italique
• Souligner ça
• Ceci en majuscule
• Tout en majuscules

QUE DIRE POUR SELECTIONNER
Sélectionnez un paragraphe, une phrase 
ou un mot en disant :
• Sélectionner ce paragraphe, le 

paragraphe suivant ou précédent, le 
1er ou le dernier paragraphe

• Sélectionner cette phrase, la 
phrase suivante ou précédente, la 
1ère ou ladernière phrase

• Sélectionner ce mot, le mot 
précédent ou suivant, le 1er ou le 
dernier mot
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QUE DIRE POUR CORRIGER
• Dites corriger [MOT] ou 

[TEXTE] pour sélectionner le 
mot spécifié.

• Dites corriger ça.
• Choisissez la bonne correction 

dans le menu déroulant.

QUE DIRE POUR SUPPRIMER
Supprimez votre dernier énoncé en 
disant :
• Effacer ça
• Supprimer ça
• Dites supprimer ce mot pour 

supprimer le mot actif ou la 
ponctuation à côté du mot.

QUE DIRE POUR MODIFIER
• Dites annuler ça ou annuler l'action 

précédente pour annuler 
l'opération.

• Dites coller ça pour coller le 
contenu du presse-papiers.

• Dites copier ça pour copier 
l'élément sélectionné vers le 
presse-papiers.

• Dites couper ça pour couper 
l'élément sélectionné et le copier 
dans le presse-papiers.
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